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 بسمه تعالی  

 یلیتکم لاتیتحصدانشجویان  یها رسالهها و  نامه انیپا از یمال تیحما پشتیبانی و نامه وهیش

حوزه  ،تحصیلات تکمیلیدانشجویان های  رسالهها و  از پایان نامه پشتیبانی و حمایت مالی با توجه به ضرورتو های پژوهشی  به منظور افزایش سطح کیفی فعالیت   

 . نماید پشتیبانی میرا های  پایان نامه ها و رسالهمصرفی های  مین بخشی از هزینهمطابق این شیوه نامه تأ مجتمعمعاونت پژوهشی و فناوری 

 

 یلیتکم لاتیتحص یهارساله /نامه انیپا از یمال تیحما و یبانیپشتشرایط استفاده از  :1ماده 

 و رسیده باشد مجتمعبه تصویب نهائی  مجتمعطبق مقررات جاری  نهاآ (پروپوزال)طرح پیشنهادی که هائی مورد حمایت قرار می گیرند رساله /هپایان نام -1-1

 .باشد بخشتائیدیه تصویب پروپزال دانشجویان کارشناسی ارشد نیز علاوه بر دانشجویان دکتری باید ضمیمه اسناد ارسالی از سوی 

 . باشد ارائه شده مجتمعحوزه معاونت پژوهشی  از طریق سامانه جامع دانشگاهی به رساله/راهنمای پایان نامه( اساتید)استاد پژوهشی  عملکردگزارش  -1-2

مورد نیاز است در راستای بدست آوردن اطلاعات و انجام پایان نامه  کههایی  هزینه گیرند عبارتند از تمامی که مشمول حمایت مالی قرار می های مصرفی هزینه -1-3

مصرفی  مواد، (انیبن دانش یها شرکت از دیخر تیاولو با) هیاول موادهمچون  و شامل مواردیرشته تحصیلی دانشجو ممکن است متفاوت ماهیت بسته به  و

هزینه ، هزینه کارگری، کاغذ د،یاسلا و عکس چاپ اطلاعات، و مدارک مراجع،هزینه تهیه ، دستگاه اجاره، یشگاهیآزما و یفن خدمات، آزمایشگاهی

خرید یا نگهداری حیوانات آزمایشگاهی در ، داخل و خارج از کشور هزینه ارسال نمونه های آزمایشگاهی به مراکز ملی یا بین المللی، یدانیم یبردار نمونه

 .باشد  (کرد در فرم هزینه مورد ذکر با) خاص مواردسایر ، مطالعات تجربی

موجود باشد فقط در قبال پرداخت هزینه طبق  مجتمعهای عضو شاعا  در صورتی که دستگاه مورد نظر در آزمایشگاه یشگاهیآزما و یفن خدماتهزینه  :1تبصره 

در این خصوص . عهده رئیس آزمایشگاه مرکزی استبر  1نظارت بر حسن اجرای تبصره  .قابل پرداخت است مجتمعهای داخل  تعرفه به آزمایشگاه

 بخش .اعلام می گرددال توسط رئیس آزمایشگاه مرکزی هی به همراه تعرفه خدمات و نیز تخفیف ها در اردیبهشت ماه هر سفهرست خدمات آزمایشگا

و نیز ویژگی های فروشگاه های معتبر را به نحو مطلوب به اطلاع دانشجویان تحصیلات  مجتمعباید فهرست خدمات آزمایشگاه های عضو شاعا در  نیز

 .خودداری نماید 1برساند و از تایید اسناد هزینه ی مغایر با تبصره  بخشتکمیلی 

 شگاهیآزما و پس از تأیید استاد راهنما و رئیس مجتمع داخل در دستگاه وجود عدم صورت در صرفاً مجتمع از خارج یشگاهیآزما و یفن خدماتهزینه  :2تبصره 

 .قابل پرداخت است مجتمع (یمرکز) یکاربرد قاتیتحق و یپژوهش

دستگاه  منجر به ساخت یک یک یا چند دانشجوی تحت راهنمای یک استاد راهنما، رساله/نامه اقلام خریداری شده از محل هزینه ها پایاندر مواردی که : 3تبصره 

در این موارد دستگاه  .الزامی است مجتمع/بخشی برچسب اموال الصاق ها، شود و جهت پرداخت هزینه محسوب می مجتمعآن دستگاه جزو اموال  دگرد

   .مربوطه می شود( های)تحویل استاد راهنمای پایان نامه 

 هارساله ها و  دسته بندی پایان نامه: 2ماده 

مواد یا وسایل  خرید ومیدانی  یاعملیاتی کارگاهی، های آزمایشگاهی،  آنها نیازمند فعالیت انجامهایی که  پایان نامه :های تجربی رسالهها و  نامه پایان -2-1

، اجاره دستگاه و لوازم فنی، هزینه آزمایشات وقطعات مرتبط باخرید مواد مصرفی هزینه هایی مانند  و باشد ها و تجهیزات خاص وسایل و دستگاهاجاره مصرفی یا 

 .را در بر داشته باشد سفرهای علمی  هزینهو  ، خرید خدمات آزمایشگاهی وکارگاهیکارگری
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یا محیط خارج از  وری و عملی باشند و پس از کار میدانیصورت تلفیقی از جنبه های تئه هایی که ب پایان نامه :تجربی نیمههای  ها و رساله نامه پایان -2-2

و به کمک نرم افزارهای تخصصی  هایی که مدلسازی را با استفاده از کامپیوتر همچنین پایان نامه. گیردها صورت  آزمایشگاه برای مدت کوتاه، تجزیه و تحلیل داده

 .شوند نیمه تجربی محسوب توانند  میانجام می دهند نیز 

و  بودههای نظری  حوزه گسترشبا ارتباط در  نتایج حاصلو بنیادی داشته و  (نظری) هایی که جنبه تئوری پایان نامه :نظریهای  ها و رساله نامه پایان -2-3

متون ادبی، حقوقی، فقهی و سایر علوم انسانی یا  یا بررسی، نرم افزارهای تخصصی طریق استفاده از کتاب و نشریات، منابع اینترنت نامه فقط از پایان های نهائی یافته

 ،علمی، چاپ و تکثیرخرید منابع  هایی مانند هزینهتواند  می ها نامه پایان این .شوند استخراج می های ریاضی، فیزیک، شیمی و سایر علوم پایه فرمولتحلیل و توسعه 

 .داشته باشدرا در بر ، چاپ عکس و اسلاید، چاپ نقشه، کاغذ ، خرید نرم افزارهای مرتبطیصحاف

 

 مشخصات فاکتورها و  مدارک مربوط به هزینه: 3ماده 

جهت چاپ، ( ماده پنجپرداختی مندرج در  حداکثر مبلغبا رعایت )رساله بدون در نظر گرفتن ماهیت آن /نامه تواند حداقل مبلغی را برای هر پایان می مجتمع -3-1

به دانشجو پرداخت رساله /نامه بدون ارائه فاکتور پس از دفاع از پروپوزال رساله دکتری یا پس از دفاع از پایان تانامه داخلی مصوب نماید  تکثیر، صحافی در شیوه

 .شود

و جهت  معتبرباید دارای فاکتور ( طبق ماده یک این شیوه نامه)رساله /های انجام شده در پایان نامه هزینهر نامه، سای این شیو 1-3به استثناء هزینه موضوع بند  -3-2

 .باشندثبت شده ( پیوست)دریافت مبالغ پرداخت شده در فرم درخواست 

و قطعات یا خدمات آزمایشگاهی باید به تائید و امضای استاد  ارسال فرم درخواست خرید یا صدور قبض انبار الزامی نبوده اما تمامی فاکتورها اعم از خرید مواد -3-3

مدیر تحصیلات تکمیلی و و با تائید و بدون نیاز به تأیید کارپرداز یا توسط استاد راهنما راهنما ( استادان)توسط دانشجو با تائید استاد کرد  خرید و هزینه. راهنما برسد
 .شود انجام می مجتمعمعاون مالی و اداری 

مهر و امضا فروشنده  .باشد تاریخ، آدرس و تلفنامضاء،  فروشگاه یا شرکت، فاقد خط خوردگی، دارای مهر وروی سر برگ معتبر  و فاکتور باید در فرم رسمی -3-4

 .همچنین هریک از فاکتورها باید به تأیید استاد راهنما برسد. یا ارائه دهنده خدمات در ذیل فاکتور مبنی بر دریافت وجه الزامی است

   .مواردی که گواهی ارزش افزوده نیاز است هماهنگی لازم با صادر کننده فاکتور صورت گیرددر  -3-5

  .ضمیمه گرددباید  ی لازممالیاتهای  گواهیدر صورت تعلق مالیات،  نیزدر موارد غیر انجام خدمات  -3-6

 ریدم ،تایید استاد راهنما ،هدش رکذدر صورت عدم ذکر مشخصات  .شودنام استاد راهنما ذکر و  مقطع تحصیلی ،نام دانشجولازم است  قسمت خریدار فاکتور در -3-7

 .مدیر تحصیلات تکمیلی الزامی است و هورگ

استاد راهنما مجاز است با تکمیل فرم درخواست و  ،توسط استاد راهنما انجام شده باشد( موضوع ماده یک)در مواردی که پرداخت هزینه های پایان نامه : 4تبصره

 .یدصرفا با ذکر نام دانشجو و بدون امضای دانشجو و با ارائه اصل فاکتورها و مستندات مربوطه نسبت به دریافت وجه اقدام نما

د تا فاکتورها  بصورت نمی شوممهور ت به حوزه پژوهشی برای پرداخارسالی ی و فاکتورهاتهیه شده  "بخشتاریخ اقدام و "مهری با متن  بخشدر هر : 5 تبصره

  .دناشتباهی مجددا مورد استفاده قرار نگیر
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 ها  رساله/نامه هزینه پایانو پرداخت  درخواست مراحل اجرائی: 4ماده 

ها  فرم قسمت مجتمع این فرم در وب سایت معاونت پژوهشی) .به شرح پیوست هزینه کرد توسط دانشجوو نیز صورتجلسه فرم درخواست و ارائه تکمیل  -4-1

 (.موجود است

 .در فرم درخواست (نظری/تجربی نیمه/تجربی) رساله/نوع پایان نامه تأییدهمراه با  موافقت استاد راهنمااعلام  -4-2

 .در فرم درخواست و تاریخ تصویب پروپوزال (نظری/نیمه تجربی /تجربی) رساله/امهننوع پایان  تأییدهمراه با  مدیرگروهوافقت ماعلام  -4-3

و فناوری پژوهشی معاونت حوزه به   و فرم ها ارسال مدارکو  مجتمعنامه داخلی  و شیوه مجتمعمبنی بر رعایت ضوابط  مدیر تحصیلات تکمیلی مجتمعتأیید  -4-4

 .مجتمع

پس از رسیدگی به شرط تا  در نوبت پرداخت قرار می گیرند 6ماده اساس اولویت های مندرج در بر مدیر تحصیلات تکمیلی مجتمع درخواست ها پس از تحویل به 

 .ها اقدام شود جهت پرداخت هزینهدر صورت تامین اعتبار تکمیل بودن مستندات و 

استاد یا )ده وجه تمامی اصل اسناد هزینه پایان نامه با رعایت ضوابط مندرج در شیوه نامه پس از بررسی و تائید توسط استاد راهنما و با ذکر مشخصات گیرن -4-5

پس از بررسی و تائید تمامی در پایان هر ماه مدیر تحصیلات تکمیلی مجتمع . ارسال می شودمدیر تحصیلات تکمیلی مجتمع مطابق فرم هزینه کرد به ( دانشجو

ارسال  مجتمعحاوی مشخصات گیرنده وجه را به حوزه معاونت پژوهشی ( الکترونیکی و کاغذی)ها و مستندات، صورتجلسه ی پیوست را به انضمام  فایل  فرم

استاد راهنما و یا نام و نام خانوادگی، کد ملی و شماره مشخصات گیرنده وجه بسته به مورد نام و نام خانوادگی، کد ملی و شماره حساب اعتبار پژوهشی . نماید می

 آئین نامه مالی و معاملاتی دانشگاه " 04پس از دریافت و بررسی اسناد و مدارک، به استناد ماده  مجتمعحوزه معاونت پژوهشی . حساب بانک تجارت دانشجو می باشد

طی نامه کلی فهرست مشخصات گیرندگان ( 22/6/1330موضوع صورتجلسه سومین نشست از دور هفتم هیات امنای دانشگاه شهید باهنر مورخ ) "شهید باهنر کرمان

این حوزه انجام گرفته و اسناد نزد  مجتمعه حساب در حوزه معاونت پژوهشی تسوی. ی نمایدارسال م مجتمعرا جهت پرداخت به امور مالی ( دانشجویان/اساتید)وجه 

 .شود ثبت و ضبط می

 رساله/حداکثر مبلغ قابل پرداخت و شرایط آن بسته به نوع پایان نامه :5ماده  

تعیین و توسط دفتر برنامه، بودجه و  مجتمع اعتبار برنامه تحقیقاتیبر اساس  سالانه های تحصیلات تکمیلی،رساله / نامه پشتیبانی و حمایت مالی از پایان اعتبار 

 :شرح زیر است رساله به/نامه هر پایان سقف مبلغ قابل پرداخت به .شود ها اعلام می بخشبه  مجتمعتشکیلات 

از این . شود می پرداخت مجتمعنامه داخلی  شیوهمصوب های  اولویتمطابق با که حداکثر مبلغ قابل پرداخت سی میلیون ریال است : ی تجربیرساله دکتر -5-1

 . شود می پرداخت یا دفاع از رساله( پروپوزال)پیشنهاد طرح رساله بدون ارائه فاکتور و پس از برگزاری جلسه دفاع از  آن هزار ریال سه میلیون و ششصد مبلغ تا سقف

. شود پرداخت می مجتمعنامه داخلی  های مصوب شیوه حداکثر مبلغ قابل پرداخت پانزده میلیون ریال است که مطابق با اولویت: تجربی رساله دکتری نیمه -5-2

داخت یا دفاع از رساله پر( پروپوزال)از این مبلغ تا سقف سه میلیون و ششصد هزار ریال آن بدون ارائه فاکتور و پس از برگزاری جلسه دفاع از پیشنهاد طرح رساله 

 .شود می

از این . شود پرداخت می مجتمعنامه داخلی  های مصوب شیوه مطابق با اولویتاست که  ده میلیون ریال قابل پرداخت حداکثر مبلغ: رساله دکتری نظری -5-3

 .شود یا دفاع از رساله پرداخت می( پروپوزال)مبلغ تا سقف سه میلیون و ششصد هزار ریال آن بدون ارائه فاکتور و پس از برگزاری جلسه دفاع از پیشنهاد طرح رساله 
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پرداخت  مجتمعنامه داخلی  های مصوب شیوه مطابق با اولویتحداکثر مبلغ قابل پرداخت ده میلیون ریال است که  :نامه کارشناسی ارشد تجربی پایان -5-4

 .شود بدون ارائه فاکتور و پس از برگزاری جلسه دفاع پرداخت میمیلیون ریال آن بدون  دواز این مبلغ تا سقف . شود می

مجتمع نامه داخلی  های مصوب شیوه ثر مبلغ قابل پرداخت پنج میلیون ریال است که مطابق با اولویتحداک :تجربی نامه کارشناسی ارشد نیمه پایان -5-5

 .شود از این مبلغ تا سقف دو میلیون ریال آن بدون بدون ارائه فاکتور و پس از برگزاری جلسه دفاع پرداخت می. شود پرداخت می

نامه داخلی  های مصوب شیوه که مطابق با اولویتست امیلیون و پانصد هزار ریال  دوحداکثر مبلغ قابل پرداخت  :نامه کارشناسی ارشد نظری پایان -5-6

 .شود از این مبلغ تا سقف دو میلیون ریال آن بدون بدون ارائه فاکتور و پس از برگزاری جلسه دفاع پرداخت می. شود مجتمع پرداخت می

 

در موارد  .تجاوز نماید 6-2تا  1-2در بندهای از مبلغ حداکثر ذکر شده نمی تواند در قالب این شیوه نامه رساله /به ازاء هر پایان نامهمبالغ پرداختی جمع  :6 تبصره

می تواند مشروط بر اینکه مجموع حمایت های انجام شده از پایان نامه های دانشجویان استاد راهنمای مربوط از  مجتمع ،خاص، به تشخیص استاد راهنما

 .رساله را افزایش دهد/ تجاوز نکند سقف مبلغ حمایتی از یک پایان نامه مجتمعآن سال مالی  در راهنما استادآن به ازای کل دانشجویان  6-2تا  1-2های بند

 .تواند از سقف مندرج در  بندهای این ماده تجاوز نماید نمی مجتمعنامه داخلی  رساله در شیوه/نامه اکثر مبلغ قابل پرداخت به ازاء هر پایانحد :7تبصره 

بالاترین مراجع ذیصلاح، یا ثبت اختراع با تائید    ISI Web of Scienceطبق اعلام پایگاه ( Q1)در صورت چاپ مقاله در مجلات چارک اول : 8تبصره 

چنین مقالاتی باید صد در صد  شودمی راهنمای ذیربط اضافه ( استادان)رساله های استاد / به سقف مجموع حمایت های پایان نامه ها حداکثر پنجاه میلیون ریال

 . باشد ی زرندمجتمع آموزش عالمقاله آدرس ( استاد و دانشجو)خرج از پایان نامه بوده و آدرس نویسنده مسئول تمس

 

 پرداخت  اولویت :6ماده 

از پایان نامه  جهت اجرای طرح پشتیبانی و حمایت مالی زیرمی باشد اولویت های  ها رساله/نامه شدن حمایت از پایانی یاولین سال اجرا 1332توجه به اینکه سال  با

 :پیشنهاد شد ها رساله/ها

فارغ التحصیل خود دفاع خواهند نمود و  از پایان نامه و رساله (1332) ارشد که تا پایان اسفند سال جاریدانشجویان دکتری و کارشناسی  :اولاولویت  -6-1

 (.شود به اطلاع دانشجویان رسانده می مجتمعنامه داخلی  مهلت مراجعه مطابق شیوهترتیب و ) .خواهند شد

ترتیب . )فارغ التحصیل خواهند شد (1336)سال بعد  ماهکه تا پایان اسفنددانشجویانی دانشجویان دکتری و کارشناسی ارشد پایان نامه و رساله  :ماولویت دو -6-2

 .(شود به اطلاع دانشجویان رسانده می مجتمعنامه داخلی  مهلت مراجعه مطابق شیوهو 

تقدم تاریخ  اسبر اس)که پروپوزال آن ها در زمان درخواست به تصویب رسیده باشد دانشجویان دکتری و کارشناسی ارشد  پایان نامه و رساله: سوماولویت  -6-3

 (.تصویب

نظارت . و از این تاریخ قابل اجرا است رسید مجتمع آموزش عالی زرندشورای پژوهشی  به تصویب 3/2/1336 مورخ تبصره، در  هشتو  ماده ششدر این شیوه نامه 

  .است مجتمعبر حسن اجرای این شیوه نامه بر عهده معاونت پژوهشی 

 پایان 
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 بسمه تعالی

 های دکتری تخصصی ای و رساله های کارشناسی ارشد، دکتری حرفه فرم هزینه کرد پشتیبانی پایان نامه

 :بخش یا گروه  

 :                                                                           مقطع تحصیلی                            :شماره دانشجوئی                                                :نام و نام خانوادگی دانشجو

 :  راهنمای پایان نامه(  استادان)نام و نام خانوادگی استاد 

 :هرسال/عنوان پایان نامه

 (:نظری، نیمه تجربی، تجربی)رساله /ماهیت پایان نامه

 گروهبخش یا امضاء مدیر                                               (:پروپوزال)رساله /پیشنهاد طرح پایان نامهنهائی تاریخ تصویب 

 

 امضا دانشجو.  ریال مورد تائید اینجانب می باشد......................................هزینه مواد مصرفی به شرح جدول و فاکتورهای پیوست به مبلغ کل 

ریال .............................مواد مصرفی به شرح جدول و فاکتورهای پیوست جهت انجام پایان نامه دانشجوی فوق الذکر  به مبلغ کل ( های)هزینه 

 راهنما( استادان)امضا استاد                                                                                                       مورد تائید اینجانب می باشد

 :مشخصات گیرنده وجه

:                                      ماره حساب دانشجو ش:                                   نام و نام خانوادگی دانشجو                                               کد ملی

 امضا دانشجو                                                 مبلغ        :                                       شماره تلفن همراه دانشجو

 

:                       شماره حساب اعتبار پژوهشی استاد:                                   کد ملی         (                             استادان)نام و نام خانوادگی استاد 

 (اداناست) امضا استاد                                                          مبلغ:                                                   شماره تلفن همراه استاد

 

 مدیر تحصیلات تکمیلی مجتمعامضاء                                                                  .                  اسناد پیوست مورد تائید می باشد

 

 مجتمعپژوهشی  معاونامضاء .                                       بلامانع است مجتمعپرداخت هزینه مطابق مصوبات شورای پژوهشی 
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 بسمه تعالی

 خانم                                          بر اساس فاکتورهای پیوست/رساله آقا/ جدول هزینه مصرفی پایان نامه

 :        تذکر

ها در صورتی  هزینه آزمایش -2.  باشد( پروپوزال)رساله دانشجو باید به تصویب رسیده باشد و تاریخ سند هزینه بعد از تاریخ تصویب پیشنهاد پایان نامه /طرح پیشنهادی پایان نامه -1

فاکتورها باید  -3. قابل پرداخت است مجتمعهای داخل  عرفه به آزمایشگاهموجود باشد فقط در قبال پرداخت هزینه طبق ت مجتمعهای عضو شاعا  که دستگاه مورد نظر در آزمایشگاه

، نام و نام مجتمعهمچنین، هنگام تسلیم فاکتور به . دارای تاریخ و مهر و آدرس فروشگاه یا روی سربرگ معتبر فروشگاه و فاقد خط خوردگی باشد و مالیات و سند آن را شامل شود

 تیلاحصتر دیو مه رور گدیم ا،نماهر داتسا دییات هب یتسیاب تروصنیا ریغ رد ؛لازم است فاکتور نیز به تأیید استاد راهنما برسد و ا در آن ذکر شده باشدخانوادگی دانشجو و استاد راهنم

 .به هزینه های خدماتی مالیات تعلق می گیرد -0. داشب دهسیر معجتم لیمیتک

 

 لیست مواد مصرفی مورد حمایت  ردیف

 

 مبلغ به ریال 

1  

 

 

2  

 

 

3  
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 راهنما( استادان)امضا استاد                                                                                                                                     امضا دانشجو
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 بسمه تعالی

 

 صورتجلسه 

 

...................................... خانم/ریال بابت انجام پایان نامه آقای.................................. بدین وسیله توسط امضاکنندگان زیر گواهی می شود مبلغ 

 .هزینه شده و مورد تأیید است.................................................. دکتری رشته/ دانشجوی مقطع کارشناسی ارشد

 

 (مدیرگروه)رئیس بخش                                                                                                                   استاد راهنما                

 

 مدیر تحصیلات تکمیلی مجتمع          
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 بسمه تعالی

 

مجتمعمعاونت محترم پژوهشی و فنآوری   

 با سلام و احترام

به شرح .............................................  یخشفقره پرونده هزینه های مربوط به حمایت مالی از پایان نامه ها و رساله های دانشجویان .................. به پیوست تعداد  

.جدول ذیل خدمتتان ارسال می شود خواهشمند است دستور اقدام مقضی صادر فرمایید  

لات تکمیلی مجتمعمدیر تحصی  

 

 استاد راهنما مبلغ هزینه کرد
ماهیت پایان 

رساله/نامه  

مقطع 

 تحصیلی

شماره همرا ه 

 دانشجو
 ردیف نام و نام خانوادگی شماره دانشجویی کدملی

         

 

         

 

         

 

         

 

         

 

         

 

         

 

  




